INSTRUCAO NORMATIVAN® __  DE ___ DE SETEMBRO DE 2019

Disciplina os procedimentos relativos a Conformidade de Registro de Gestéo.

A SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL, no uso de suas atribuigdes, e considerando o
disposto nos artigos 14, 16, 18, inciso I, e 19 da Lein® 10.180 de 6 de fevereiro de 2001 e do Decreto
n° 3.589 de 6 de setembro de 2000, resolve:

Art. 1° A Conformidade de Registro de Gestao consiste na certificacéo dos registros dos atos
e fatos de execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema Integrado de
Administragéo Financeira do Governo Federal — SIAFI — e da existéncia de documentos habeis que
comprovem as operagoes.

Paragrafo Unico. Para os efeitos desta Instrucdo Normativa, entende-se por:
| - certificacdo, a verificacdo e comprovacao documental dos registros com reflexos no SIAFI;

Il - documentos hébeis, os documentos que dao suporte aos registros das operacbes com
reflexos no SIAFI, podendo ser fisicos ou digitais.

Art. 2° A Conformidade de Registro de Gestdo como mecanismo de seguranca e integridade
do SIAFI tem como finalidade:

| - verificar se os registros dos atos e fatos de execugdo orcamentéria, financeira e patrimonial
efetuados pela Unidade Gestora Executora encontram-se respaldados pelos documentos habeis
gue dao suporte aos registros no SIAFI e pela legislacao aplicavel, ndo se confundindo com analise
do mérito da legalidade do ato, cuja responsabilidade é do ordenador de despesa e/ou da autoridade
competente;

Il - subsidiar o registro da conformidade contabil quanto a existéncia de documentacao
suporte aos registros efetuados no SIAFI;

Il - fortalecer o controle administrativo evidenciando as inconsisténcias verificadas na
documentacgéo suporte a fim de minimizar os riscos.

Art. 3° A Conformidade de Registro de Gestéo é de responsabilidade de servidor formalmente
designado pelo Titular da Unidade Gestora Executora, o qual constard no Rol de Responsaveis,
juntamente com o respectivo substituto, ndo podendo ter funcéo de emitir documentos com reflexos
no SIAFI ou praticar atos de gestdo que serdo posteriormente submetidos a sua analise.

8 1° O responsavel pela Conformidade de Registro de Gestdo no desenvolvimento das suas
atividades se reportara diretamente ao Ordenador de Despesa, devendo ser garantida a autonomia
da sua atuacgéo.

§ 2° A alocagédo de recursos humanos e materiais necessarios ao desenvolvimento do
processo da Conformidade de Registro de Gestédo sera dimensionada pelo Ordenador de Despesa
levando em consideracao o volume e a complexidade dos documentos com reflexos no SIAFI.



§ 3° Os responsaveis pelo desenvolvimento do processo da Conformidade de Registro de
Gestao deverao ter conhecimentos das atividades relacionadas a execucéo orcamentaria, financeira
e patrimonial.

§ 4° Para efeito do cumprimento do principio da segregacdo de fungbes, deve-se manter a
separacao das atribuicdes, preservando em figuras distintas:

| - o responsavel pela emissdo dos documentos com reflexo no SIAFI;
Il - o responséavel pela Conformidade de Gestéo; e
lll - o contador responséavel pela Conformidade Contabil.

8§ 5° Na impossibilidade justificada de cumprimento do disposto no § 4° deste artigo, a
Conformidade dos Registros de Gestao sera realizada pelo proprio Ordenador de Despesa.

8§ 6° Na auséncia do conformista titular por motivo de licencas ou afastamentos legais, a
Conformidade de Registro de Gestdo devera ser efetuada pelo conformista substituto ou pelo
Ordenador de Despesa.

Art. 4° A Conformidade de Registro de Gestéo devera ser registrada em até 3 (trés) dias uUteis
a contar da data do registro da operacéo no SIAFI, podendo ser atualizada até a data fixada para o
fechamento do més da Unidade Gestora.

Paragrafo unico. A data de fechamento do més no SIAFI é determinada pela Setorial Contabil
do Orgao, observando o calendario fixado pelo Orgéo Central de Contabilidade.

Art. 5° A Conformidade de Registro de Gestédo podera ser registrada da seguinte forma:

| - sem ocorréncias, quando os registros dos atos e fatos de execucdo orcamentaria,
financeira e patrimonial efetuados pela Unidade Gestora Executora encontrarem-se respaldados
pelos documentos hébeis que dao suporte aos registros no SIAFI e pela legislacéo aplicavel.

Il - com ocorréncias, nas seguintes situacoes:

a) quando os registros dos atos e fatos de execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial
efetuados pela Unidade Gestora Executora ndo encontrarem-se respaldados pelos documentos
habeis que dao suporte aos registros no SIAFI e pela legislacédo aplicavel;

b) quando os registros dos atos e fatos de execu¢do orcamentaria, financeira e patrimonial
efetuados pela Unidade Gestora Executora encontrarem-se respaldados pelos documentos habeis
gue dao suporte aos registros no SIAFI e pela legislacdo aplicavel, mas se encontrarem sem a
autorizagéo dos responsaveis pelos atos e fatos;

¢) quando da inexisténcia dos documentos habeis que dao suporte aos registros no SIAFI; ou
d) quando néo houver registro da conformidade, decorrido o prazo definido no art. 4°.

8 1° Os registros da Conformidade de Registro de Gestao poderdo ser alterados para com ou
sem ocorréncia até o fechamento do més contabil.

§ 2° O conformista podera produzir documentos de trabalho auxiliares no sentido de validar a
existéncia dos documentos habeis que dao suporte aos registros no SIAFI, bem como permitir a
identificagdo cronoldgica da sua atuacéo.



Art. 6° O registro da Conformidade de Registro de Gestao com ocorréncia podera implicar o
registro da Conformidade Contabil com restricéo.

Art. 7° Os registros que retratem os atos e fatos de execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial efetuados por unidades Setoriais de Contabilidade ndo serdo objeto de Conformidade
de Registro de Gestdo na unidade executora, tendo seus efeitos validados pela Conformidade
Contabil.

Art. 8° Os documentos habeis que ddo suporte aos registros no SIAFI da execucdo
orcamentaria, financeira e patrimonial das unidades da Administracdo Publica permanecerdo na
respectiva unidade a disposi¢do dos 6rgaos e das unidades de controle interno e externo pelo prazo
de 5 (cinco) anos, a contar do julgamento das contas pelo Tribunal de Contas da Unido, ndo sendo
dispensada a observancia dos prazos previstos em legislacdes especificas, tais como tributéria,
previdenciaria e outras.

Paragrafo Unico. Decorridos os prazos de permanéncia dos documentos habeis, o descarte
devera ser feito, pela Unidade Gestora, observando-se as normas do Arquivo Nacional e demais
normativos vigentes, mediante comissdo especifica para analise dos documentos a serem
descartados.

Art. 9° A verificacdo das disposi¢des contidas nesta norma, bem como da legalidade dos atos
e fatos de gestdo praticados pelos agentes publicos das Unidades Gestoras Executoras, sera
efetuada por ocasido das auditorias realizadas pelas unidades de controle interno e externo.

Art. 10. As atribuicdes e procedimentos definidos nesta Instrucédo sédo aplicaveis a todos os
orgaos que utilizam o SIAFI para registro da execuc¢ao orcamentaria, financeira e patrimonial.

Art. 11. Cabera a Secretaria do Tesouro Nacional a orientacdo das Unidades Gestoras
Executoras no cumprimento das medidas definidas nesta Norma.

Art. 12. A Secretaria do Tesouro Nacional promovera as alteragdes necessarias no SIAFI, de
forma a identificar o responsavel pela Conformidade dos Registros de Gestdo e orientard as
unidades executoras na implementacédo das medidas definidas nesta Norma.

Art. 13. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor a partir de 01 de janeiro de 2020.

Art. 14. Ficam revogados os art. 6° ao 21 da Instru¢cdo Normativa STN n° 06, de 31 de outubro
de 2007.



