INSTRUGAO NORMATIVA N° 5, DE 2 DE DEZEMBRO DE 1998
DOU de 4.12.98

Estabelece Normas de padronizagao para a
Elaboragéo do Balango Geral da Unido.

O SECRETARIO DO TESOURO NCIONAL, no desempenho das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo
art. 90, inciso XII do Anexo | ao Decreto n® 1745, de 13 de dezembro de 1995, e de acordo com o art. 10,
inciso Xl da Portaria MF n° 71, de 8 de abril de 1996 - Regimento Interno da Secretaria do Tesouro
Nacional - e conforme a Portaria MF n° 318, de 27 de novembro de 1998.

Considerando a necessidade de estabelecer regras de padronizagéo para elaboragao do Balango Geral
da Unido - BGU;

Considerando a necessidade de tragar orientagdes metodoldgicas e de especificar as agdes dos érgaos
e entidades responsaveis e respectivos temas; e

Considerando, ainda, a necessidade de compatibilizar os procedimentos de elaboragdo aos parametros
definidos e que os mesmos sejam observados de forma permanente pela STN, resolve:

1. Adotar o "Manual de Padronizacdo do Balango Geral da Unido", documento que orientara os
6rgaos e entidades da Administragao Publica Federal na elaboragdo do BGU, que representa a
Prestagédo de Contas Anual do Presidente da Republica.

Nesse sentido, o referido Manual dispde sobre os seguintes padroes:
. elementos pré e pds-textuais;
. estrutura do texto Relatério - Volume |, segmentada e, partes, capitulos, titulos e subtitulos;
. definicao do tema, enfatizando sua abrangéncia e delimitagéo;
. linguagem do texto, ressaltando a necessidade de se ter objetividade, coeréncia, clareza e concisao;

. forma de utilizagdo de termos técnicos e estrangeiros, de siglas e abreviaturas e outras definiges
pertinentes;

. ilustragdes, que facilitam a compreensao do assunto, tais como graficos e tabelas;

. padronizagao de pagina, definindo soa configuragao e forma de numeragéo;

. softwares recomendados e vias de recebimento de arquivos;

. estrutura do conteldo e formas de apresentagdo dos demonstrativos contabeis dos Volumes I, lll e IV;
. agdes a serem desenvolvidas pelas seguintes areas na produg¢ao do BGU;

elaboragao o coordenacgéo - CCONT;

informatica - COSIS;

procedimentos administrativos e de revisdo metodoldgica - COTEC;
coordenacgéo econdmica - CESEF;

consolidagao do Relatério de Atividades do Poder Executivo - CONED;



disposigcbes gerais sobre o cronograma e a inclusdo da elaboragdo do BGU como meta institucional das
Coordenacgoes-Gerais da STN;

. padrao dos documentos a serem utilizados na produgéo e no encaminhamento do BGU

1. Atribuir & Coordenacdo-Geral de Contabilidade - CCONT, a coordenacgéo e a execucéo do
processo de atualizagdo permanente do Manual com o suporte da Coordenagao-Geral de
Sistemas de Informatica - COSIS na definicdo de procedimentos relacionados com a informatica,
e da Coordenagao-Geral de Planejamento Técnico - COTEC no tocante aos procedimentos
administrativos e de revisdo metodoldgica.

O presente trabalho sera incorporado ao Manual SIAFI em Macrofungéo especifica.
2. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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