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__ TESOURONACIONAL FOLHA DE PESSOAL
Coordenacao-Geral de Contabilidade

NOVO DOCUMENTO DE EXECUCAO
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA DA
FOLHA DE PESSOAL

PROCEDIMENTOS PARA
RECLASSIFICACAO DE DESPESA.
DOCUMENTO HABIL - FR
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__ TESOURONACIONAL FOLHA DE PESSOAL
Coordenacao-Geral de Contabilidade

PARA RECLASSIFICACAO DE DESPESA ORCAMENTARIA,
SERAO UTILIZADOS APENAS DOIS TIPOS DE TELA E DOIS

CODIGOS, CONFORMFE QUADRQO ABAIXO: _
TIPO DE TELA CODIGO

DESPEAS W10

DESPESAS A ANULAR |U10

PONTOS IMPORTANTES:
- HA ORDEM RIGIDA NO PREENCHIMENTO DAS TELAS: PRIMEIRO
A TELA DE DESPESA E DEPOIS A TELA DE DESPESAS A ANULAR;
- OS VALORES DAS DUAS TELAS DEVEM SER IGUAIS;

- ESTA ROTINA NAO PRECISA DE HOMOLOGACAO;

- NAO HAVERA REALIZACAO.



d

TESOURONACIONAL FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
22/12/07 16:26 USUARIO : ALLAN

UG/GESTAO EMITENTE: 10001_ /7 1

OPCAD |

ANO : 2007
TIPO DE DUCUMENTU
NUMERO :

TAXA DE CAMBIO

PF1=AJUDA PF2=HOMOLOGAR PF3=5SAI PF9=NAVEGACAOD
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 16:29 USUARIO : ALLAN

UG/GESTAD EMITENTE: 010001 / 00001 - CAMARA DOS DEPUTADOS

OPCAOD : I - INCLUSAO

ANO : 2007

TIPO DE DUCUMENTURECLFISSIFICHCFIU DA DESPESA - FOLHA DE PESSOAL
NUMERO :

TAXA DE CAMBIO

UG/GESTAO PAGADORA: 10001 / 1
MES/ANO REFERENCIA: DEZO7

DATA DE EMISSAD : 22Dez07

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA PF9=NAVEGACAO PF12=RETORNA
(0001) FAVOR PREENCHER MES/ANO DE REFERENCIA
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 16:29 DESPESAS - 001 / 001 USUARIO : ALLAN
UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FR
SITUACAO # _ SUBTOTAL:
OBSERYACAD TOTAL:

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YVALOR

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA LINHA PF5=SALDO PF6=LIMPA PF9=NAY
PF42=RETORNA

EGACAD



TeEsouRONACIONAL e

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
22/12/07 16:29
UG/GESTAO EMITEN RELACAO DE SITUACOES PERMITIDAS PARA : FR

SITUACAOD PAGINA: 1
OBSERVACAD CODIGO TITULO

W10 RECLASSIFICAcaO-DESPESA DE PESSOAL - ATUFOLHA

ESF PTRES

PF1=AJUDA PF PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF12=RETORNA
PF12=RETORNA
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 16:36 DESPESAS - 001 / 001 USUARIO : ALLAN
UG/GESTAD EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FR
SITUACAOD : W10 SUBTOTAL:

OBSERVACAD TOTAL:

RECLASSIFICACADO DE DESPESA

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YA LOR

-

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA LINHA PF6=LIMPA PF9=NAYEGACAO
PF12=RETORNA



- ——
FOLHA DE PESSOAL

TESOURONACIONAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
22/12/07 16:37:25.6

UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 - CAMARA DOS DEPUTADOS
CREDITO DISPONIVEL - 292110000

APOS SELECIONAR COM 'X' ATE 11 CELULA(S) A SERI(EM) INCLUIDA(S) TECLE <ENTER>

PF1=AJUDA PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YVALOR

_ 000019 0100000000 338035 0O 10.000. 000, 00
_ 000019 0100000000 339030 00 50.000.000, 00
_ 000019 0148000000 448052 0O 1.000.000.000,00
_ 000363 0100000000 339030 00 10.000, 00
1 000019 0100000000 319001 OO 362.755.244,891
(:::)1 000019 0100000000 319001 05 48.064.585, 31
_ 1 000019 0100000000 319001 06 62.365.809,50
_ 1 000018 0100000000 319001 09 32.549.720,54
_ 1 000018 0Olo00000OO0 319001 11 8.053.226,69
_ 1 000018 0100000000 319001 16 45,879,383, 50
_ 1 000018 0100000000 319001 87 80.515, 45
_ 1 000018 0100000000 319003 OO0 95.750.000, 00
_ 1 000018 0100000000 319008 OO0 100. 000, 00
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TESOURONACIONAL ~" FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 16:38 DESPESAS - 001 / 001 USUARIO : ALLAN
UG/GESTAD EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FR
SITUACAOD : W10 SUBTOTAL:

OBSERVACAD TOTAL:

RECLASSIFICACADO DE DESPESA

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YA LOR
1 19 0100000000 319001 05 1000_
_ _
~~

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA LINHA PF5=SALD0 PF6=LIMPA PF9=NAVEGACAOD
PF12=RETORNA
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 16:39 DESPESAS - 001 / 001 USUARIO : ALLAN
UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FR
SITUACAO : W10 SUBTOTAL: 10, 00
OBSERYACAD TOTAL: 10, 00

RECLASSIFICACAO DE DESPESA

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YVALOR
1 000019 0100000000 319001 05 10, 00
CONFIRMA LIQUIDACAD ? : _ [ S-SIM N-NAO A-ALTERA )

PF1=AJUDA
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
22/12/07 17:12 USUARIO : ALLAN

UG EMITENTE : 010001 - CAMARA DOS DEPUTADOS
GESTAO EMITENTE: 00001 - TESOURO NACIONAL

DOCUMENTO : 2007FROQO0OO3

DOC. CONTABIL : 2007NS011365

INCLUSAO REALIZADA COM SUCESSO
DOCUMENTO (S) CONTABILIZADO(S) COM DATA DE LANCAMENTO 22Dez07

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=5AI PF4=ESPELHO
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 17:14 DESPESAS - 001 / 001 USUARIO : ALLAN

UG/GESTAD EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FRODOOOD3
SITUACAOD : W10 SUBTOTAL: 10, 00
OBSERVACAD TOTAL: 10, 00

RECLASSIFICACAO DE DESPESA

EXC ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YA LOR
1 19 0100000000 319001 05 1000

DF4=ATUDE PF3=SAI PF4=COPIA LINHA PF5=SALD0 PF6=LIMPA PF8=AVANCA
PF9=NAVEGACAQ) PF12=RETORNA



TeEsouRONACIONAL e

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 17:14 DESPESAS - 001 / 001 USUARIO :
UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO
SITUACAO : W10 SUBTOTAL:

OBSERYACAD
RECLASSIFIC IR PARA A TELA

DESPESRAS

EXC ESF PTR CREDITOS

1 19 DESPESAS A ANULAR

DESCONTOS
ENCARGOS
COMPENSACOES
OUTROS LANCAMENTOS
RESUMO DA FOLHA
DADOS BANCARIOS

POSICIONAR 0 CURSOR NA LINHAR E TECLAR ENTER

PF1=AJUDA PF12=RETORNA

PF1=AJUDA
PF9=NAVEGACAO PF12=RETORNA

ALLAN
2007FROODOOS
10, 00
10, 00

YVALOR

PF8=AVANCA



TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 17:15 DESPESAS A ANULAR - 001 / 001 USUARIO : ALLAN
UG/GESTAD EMITENTE 010001 / 0O0OO1 NUMERO : 2007FRODOOOD3
SITUACAOD D SUBTOTAL:
OBSERVACAD TOTAL:
ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YA LOR

PF 1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA LINHA PF5=SALD0 PF6=LIMPA PF9=NAVEGACAO
=REFORNA



TeEsouRONACIONAL e

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
22/12/07 17:15
UG/GESTAO EMITEN RELACAO DE SITUACOES PERMITIDAS PARA : FR
SITUACAO PAGINA: 1
OBSERYACAD CODIGO TITULO

Ul0 RECLASSIFICAg30 DESPESA PESSOAL - ATUFOLHA

ESF PTRES

PF1=AJUDA PF PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF12=RETORNA
PF12=RETORNA
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 17:17 DESPESAS A ANULAR - 001 / 001 USUARIO : ALLAN
UG/GESTAD EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FRODOOOD3
SITUACAOD : Ulo SUBTOTAL:

OBSERVACAD TOTAL:

RECLASSIFICACADO DE DESPESA

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YA LOR

~=

PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA LINHA ( PF5=SALD0) PF6=LIMPA PF9=NAVEGACAOD
PF12=RETORNA

(0028) INFORME A0 MENOS UM(AR) LINHA
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FOLHA DE PESSOAL

TESOURONACIONAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
22/12/07 17:26:21.0

UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 - CAMARA DOS DEPUTADOS
CREDITO PAGO - FOLHA - 292130301

APOS SELECIONAR COM 'X' ATE 11 CELULA(S) A SER(EM) INCLUIDA(S) TECLE <ENTER>

PF1=AJUDA PF3=SAI PF8=AVYANCA PF12=RETORNA

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YA LOR

_ 1 000019 0lo0000000 318001 O1 237.490,91
_ 1 000019 0100000000 319001 O3 10.502, 74
_ 1 000019 0100000000 319001 04 41,00
_ 1 000019 0100000000 319001 O5 15.087,00
_ 1 000019 0100000000 319001 O6 23.545,228, 14
_ 1 000018 0100000000 _31900 ole 16.031, 14
_ 1 000035—0TU0D000000 319001 11 29.454,00
000019 0100000000 319001 16 14.636, 26

» 1 000019 0100000000 319001 87 2.170,00
_ 1 000019 0100000000 319011 O1 267.428, 17
_ 1 000019 0100000000 319011 04 47.113,00
_ 1 000019 0100000000 319011 05 283.374,32
_ 1 000019 0lo00000O0 319011 OF 51.300, 00
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TESOURONACIONAL ~" FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 17:26 DESPESAS A ANULAR - 001 / 001 USUARIO : ALLAN
UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FROOOOO3
SITUACAO : Ul SUBTOTAL:

OBSERYACAD TOTAL:

RECLASSIFICACAO DE DESPESA

ESF PTRES  FONTE ND SUBITEM UGR PI VALOR
1 19 0100000000 319001 87 1000_
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=COPIA LINHA PF5=SALDO0 PF6=LIMPA PF9=NAVEGACAO

PF12=RETORNA
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TESOURONACIONAL -~ FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
22/12/07 17:27 USUARIO: ALLAN
UG/GESTAO EMITENTE : 010001 / 00001 NUMERO : 2007FROOO0O3

DESPESA A ANULAR
1 000019 0100000000 319001 87
VALOR RELACIONADO 0,00
YALOR A RELACIONAR 10, 00
SELECIONE COM "X' AS CELULA(S) DE DESPESA A SER(EM) RELACIONARDA(S) E
TECLE <ENTER>
SIT ESF PTRES FONTE ND SB UGR PI DISPONIYEL
10 1 000018 0100000000 319001 05 10, 00

PF1=AJUDA PF12=RETORNA
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 17:28 DESPESAS A ANULAR - 001 / 001 USUARIO : ALLAN

UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FROOOOO3
SITUACAO : Ul SUBTOTAL: 10, 00
OBSERYACAD TOTAL: 10, 00

RECLASSIFICACAO DE DESPESA

ESF PTRES FONTE ND SUBITEM UGR PI YVALOR
1 000019 0100000000 319001 87 10, 00

CONFIRMA LIQUIDACAO ? : § ( S-SIM N-NAO A-ALTERA )
PF1=AJUDA
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22/12/07 17:28 USUARIO : ALLAN

UG EMITENTE : 010001 - CAMARA DOS DEPUTADOS
GESTAD EMITENTE: 00001 - TESOURO NACIONAL

DOCUMENTO : 2007FROODOO3

DOC. CONTARBIL : 2007NS011367

ALTERACAO REALIZADA COM SUCESSO
DOCUMENTO [(S) CONTABILIZADO(S) COM DATA DE LANCAMENTO 22Dez07

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=5AI PF4=ESPELHO
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)

22712707 17:29 DESPESAS A ANULAR - 001 / 001 USUARIO : ALLAN

UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FROOOOO3
SITURCAD : Ulo SUBTOTAL: 10, 00
OBSERVACAOQ TOTAL: 10, 00

RECLASSIFICACAO DE DESPESA

EXC ESF PTRES  FONTE ND SUBITEM UGR PI VALOR
_ 119 0100000000 319001 87 1000
PF1=AJUDA PF3=5AI PF4=COPIA LINHA PF5=SALDO0 PF6=LIMPA PF8=AVANCA

PF9=NAYEGACAO PF12=RETORNA



___ SIAFI2007SE-DOCUMENTO-ENTRADADOS-ATUFOLHA (ATUALIZA FOLHA)
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TESOURONACIONAL - FOLHA DE PESSOAL

Coordenacao-Geral de Contabilidade

"~ 22/12/07 17:29 RESUMOD USURRIO : ALLAN

UG/GESTAO EMITENTE: 010001 / 00001 NUMERO : 2007FROOO0O03

( + ) DESPESA 0,00
( - ) DESPESA A ANULAR 0,00
( - ) DESCONTOS 0,00
( ] OUTROS LANCAMENTOS 0,00
( = ) PESSOAL A PAGAR 0,00
( + ) ENCARGOS 0,00
( + ) ACRESCIMOS 0,00
( = ) TOTAL DA FOLHA 0,00

PF1=ARJUDA PF2=FONTE/CAT

PF9=NAYEGACAOD

PF3=SAI PF4=ENCARGOS PF5=ACRESCIMOS PFG6=CREDITOS

PF10=PESSOAL A PAGAR P11=DESCONTOS POR CELULA PF12=RETORNA
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__ TESOURONACIONAL FOLHA DE PESSOAL
Coordenacao-Geral de Contabilidade

Secretaria do Tesouro Nacional
Coordenacao-Geral de Contabilidade

COORDENADOR-GERAL DE CONTABILIDADE
Paulo Henrique Feij6 da Silva

COORDENADORA DE CONTABILIDADE
Roberta Moreira da C. Bernardi Pereira

GERENTE DE NORMAS E PROCEDIMENTOS CONTABEIS
Francisco Wayne Moreira

EQUIPE TECNICA

Allan Lucio Sathler

Daniel Mateus Barreto

Donade Leal de Andrade

Heriberto Henrique Vilela do Nascimento
Jean Cacio Quirino de Queiroz

Rosilene Oliveira de Souza

Welinton Vitor dos Santos

Daércio Evangelista dos Santos



