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1. Introducéo

O SIAFI Gerencial ¢ um sistema, em ambiente Windows, que possibilita a
obtencdo de informagdes, a partir dos dados da execugdo orcamentéria, financeira,
contabil e patrimonial existentes no SIAFI Operacional.

Existe diferenca na forma de armazenamento dos dados nos ambientes
Operacional e Gerencial. O Banco de Dados do SIAFI Operacional é o ADABAS,
enquanto que o do SIAFI Gerencial € 0 ORACLE.

Toda noite € executado um processo de migragdo dos dados do ambiente
Operacional para o Gerencial. Essa migracdao refere-se aos lancamentos contabeis
ocorridos durante o dia, e também as atualizagbes ocorridas nas diversas tabelas do
sistema. Dessa forma, toda manhd ao entrar em operacdo, o SIAFI Gerencial
possibilita consultas relativas a tudo o que ocorreu no SIAFI Operacional até o dia
anterior. Dai dizermos que é um processo “ontem-line”.

A caracteristica basica do SIAFI Gerencial é a flexibilidade oferecida ao
usuario para obtencdo das informac@es, tanto na forma de parametrizagdo dos filtros,
quanto na forma de apresentacdo das mesmas. Dessa forma, € um sistema que atende
as necessidades dos usuarios de forma tempestiva e customizada.

2. Acesso ao Sistema SIAFI Gerencial

Ligue o seu micro e faga conexao com a rede local. Acione o icone
Logo em seguida aparecera a janela de conexao:

ogon ]

Cadigo: |5298T58435l3

Senha: Im
OK I Cancelar I Troca Senha I

Figura 1 — Janela de conex&o.

Informe o seu CPF no campo Cddigo.

No campo Senha, informe a sua senha de acesso. Caso seja 0 seu primeiro
acesso ao sistema, informe a senha que o seu cadastrador lhe forneceu. O sistema
solicitard em seguida uma nova senha, que ndo podera:

e ter menos de 6 ou mais de 12 caracteres alfanuméricos;

e ser constituida somente por caracteres numericos;

e comecar com a palavra NOVA.

Pressione entdo o hotdo OK, ou tecle ENTER.
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Para mudar sua senha antes que o sistema solicite, pressione o botdo TROCAR
SENHA e efetue a troca. Faca também as atualizaces de endereco e telefone, caso
sejam necessarias e pressione o botdo OK.

TocorSonha |
51012521168

[314).3647

Cancelar I 0K I

Figura 2 — Quadro de Troca de Senha.

3. A Tela de Menu de Sistemas

Efetuada a conexao, a proxima janela a aparecer no seu micro sera semelhante
a esta:
=15

2 5TN - [Menu de Sistemas]
BR Arquive SIAFL 7 Window =151 x|

Usudrio : ELZA

Resolugio recomendada 800 600 Binco : PEGASUS

; |
g I I:l SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL

SISTEMAS 4
DO |
TESOURO NACIONAL

5]

MINISTERIO DA FAZENDA

Count: 0 |
R niciar H & &8 H Dcaadee... | Bcesaen: ... | Bcesazrn: .. | & coszzro: .. |[ERSTN - [Me.. (3)Gedes B Manual SL.. | | NEPEIER A 1o

Figura 3 — Tela de Menu de Sistemas.
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No canto superior direito, a tela mostrara 0 nome pelo qual vocé é identificado
no sistema, e 0 nome do servidor de banco de dados que vocé esta acessando.

A barra de menus contém o0s seguintes menus:

ARQUIVO - permite encerrar o processamento da janela ativa;

SIAFI - permite a selegdo do exercicio do SIAFI que se deseja consultar;

WINDOW - permite a navegacéao para outra janela ou a reorganizagédo das que
estdo em uso.

Abaixo dessas opgdes do menu WINDOW, segue-se uma lista de todas as janelas
que estdo abertas no momento. Selecionando uma das janelas constantes da lista, vocé
automaticamente a tornara ativa.

4. Consultando uma Tabela do SIAFI Gerencial

Na barra de menu da tela de menu de sistema, escolha o exercicio cujos dados
vocé deseja consultar, clicando no menu SIAFI. A tela que aparecerd em seguida seréa
semelhante a esta:

£ 5TN - [SIAFI2003] & x|
ﬁnrquwo Editar Saldo Tabelas Cadastros Documentos  Ubilitdrios 7 Window & x|

ELZA
Banco : PEGASUS

g i SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL

Count: “01 |

R Iniciar H o6 & H Dcaixade.. | Bcesaer... | Beesszr.. | @cesser., |[BsN-[s.. GGedss | Bmanuel..| Emarcal. | |G NLPEIQ R 1106
Figura 4 — Tela do Exercicio do SIAFI Gerencial.

Os menus ndo sdo exatamente iguais para todos os exercicios. Para 0s
exercicios de 1994 a 1996, vocé encontrava 0 menu ORCAMENTARIO no lugar de
SALDO, isso porque, na versao anterior do SIAFI Gerencial, sé estavam disponiveis
os saldos orcamentarios. Desde o exercicio de 1997, esta em funcionamento a nova
versdo do aplicativo, que permite a consulta a todos os saldos contabeis.
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Posicione 0 mouse sobre a barra de menus, no menu TABELAS, e clique.
Imediatamente surgem 5 opcbes a sua escolha: Administrativas, Apoio,
Orcamentarias, Receita e PAGG.

£ 5TN - [SIAFI2003] =18 x
ﬁnrquwo Edibar Saldo | Tabelas Cadastros Documentos Utilitarios 7 Windaw & x|

Usuirio : ELZA
Banco : PEGASUS

Subdrgdo

Crcamentaria UG - Unidade Gestora
s PAGG Gestdo
Receita Pais.

OURO NACIONAL

UF
TMunicipio

\“‘\\ ‘\
\mgmvn,
Exercicio 2003
Count: “01 |
Biniciar | | ] 6) @ || Fcaia... | Beesaz... | Beosaz. .| &casae...|[BRSTN- L. GyGedes | FjMonuol...| BjManual.. G NLER R ae

Figura 5 — Menu Tabelas.

A medida que vocé for posicionando o cursor sobre cada uma dessas 5 opgoes,
aparecerd ao lado uma lista de todas as tabelas disponiveis para consulta naquela
categoria escolhida.

Clique sobre o nome da tabela que vocé deseja consultar. Logo em seguida,
aparecera, no lado esquerdo da barra de status (localizada na parte inferior da janela
ativa), a seguinte mensagem: “Working ...”. Isso significa que o sistema esta
processando a sua solicitacdo de consulta. Aguarde uns instantes, até que a tabela seja
aberta.

Posicione o cursor sobre o campo relativo & informagao que vocé procura.

Observe que a barra de status indicara o tipo de informacdo que podera ser
digitada naquele campo. Ex.: Posicionando o cursor no campo Orgdo, da tabela de
orgdo, a barra de status mostrara a mensagem “Cadigo de Orgéo (5 numéricos)”, isto
é, naguele campo so sao validas as entradas de nimeros com 5 digitos.
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2 5TN - [51AF12003,0rgd0]

/8] 5] A2

Figura 6 — Tabela de Orgéo.

Posicionado o cursor num campo especifico, pressione o botdo OK ou tecle
ENTER, para ver a lista de todas as entradas validas para aquele campo que 0 seu
nivel de acesso lhe permite visualizar (a proxima tela mostra a lista de Orgaos). Vocé
podera pular essa etapa e fazer diretamente a entrada de dados no campo sempre que
souber de antemé&o que essa entrada é valida. Exemplo: para obter informacéo sobre o
Ministério da Fazenda, sabendo-se que o codigo de érgdo dele é 25000, basta digita-lo
diretamente no campo, sem precisar abrir a lista.

28 STN - [SIAFIZ003,0rga0]

FrEleE CEE
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Algumas tabelas permitem um nivel de detalhamento maior da informag&o.
Procure na lista a entrada que vocé quer detalhar, clicando no botéo inferior da barra
de rolagem ou teclando PAGE DOWN. Selecione-a e pressione o botdo DETALHAR,
localizado no canto inferior direito da janela ativa. Exemplo: para obter detalhes do
6rgdo de codigo n° 20114, uma vez que este tenha sido selecionado, pressionando-se 0
botdo DETALHAR, aparecera a seguinte tabela:

4 5TN - [SIAF12003,0rgd0] a5
BN Arquivo Editar Saldo Tabelas Cadastros Documentos  Ublitdrios 7 Window —I—I_ 1]
dem| J[F|% A2 o

Bazeem: 24-OLT-2003

Secretaria do Tesouro Nacional
Sistema Integrado de Administragio Financeira do Governo Federal

Grgga Titulo Titule Resumide

[EXEE [2Dvocacia-GERAL DA LNAG FTeT]
Foder Tipo de Administragio CGC Gestio
Poder Execulive [Administragéo Direta 26 554 556001 23 1

Grgéo rgia Setorisl Setorial Setorial UG
Superior MEHimo Finanoeira  Contébil  Orgamentdria  Integragho  Orgamento Fisoale de Seguridade
20000 20114 110060 110063 110060 [Pertence:
Conta Baslango
Orgdo SOF  CFR CotaSTM  Institusianal Unifio Situagdo Utilizagio SIAFI
20114 [opcional Sim | [5im Ativo [Execugéo Tatal

Programagio Relagio Relagio Unica

Orgamentiria  Fase Programags Subagao ComUOPT UsaPl
MEo |Blogueado para Programagéo Inicial Eo & Sim

Count: X1

i niciar |J o @] & H [Ecaixa .. | Bcasaz... | Bcasaz...| & casaz...|[BRSTN [ (BGedes | Ejmanual...| Bjvanual, [Menud SIAFI GERENCIAL doc _Microsoft wordks
Figura 8 — Tabela de Detalhe de Org3o.

Observe que, na barra de status, hd uma mensagem: “Count: *1”. Isso significa
que o aplicativo trouxe do banco de dados do SIAFI Gerencial um registro apenas. No
exemplo da figura 8, o registro foi o da Advocacia Geral da Uniao.

Pressione o botdo VOLTAR, para voltar a tabela de origem.

Pressione o botdo EI para imprimir a janela ativa.

Ou clique em Fechar, no menu ARQUIVO, para fechar a tabela e encerrar a
consulta.

DICA 1:

Pode-se facilitar a procura de uma entrada valida, usando-se o curinga %, que o sistema
interpretara como “qualquer coisa”.

Veja dois exemplo:

1. Para obter uma lista de todos os cédigos de érgdo cujos primeiros dois digitos sdo 2 e 0, digite
“20%” (isto &, “20 e qualquer coisa mais™) no campo Orgéo e tecle ENTER.
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2 STN - [SIAFI2003,0rgao]
a

Figura 9A — Exemplo de Uso do Curinga %.

44 GTN - [SIAFIZ003,0rgdo]

Figura 9B — Exemplo de Lista de Orgéos Obtida com o Uso do Curlnga %.
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2. Para obter uma lista de todos os titulos de 6rgédos que contenham a palavra “previdéncia” ou
derivadas, basta digitar no campo Titulo “%prev% (isto €, “qualquer coisa com prev no meio™)
e teclar ENTER, como na figura a seguir:

#9 GTN - [SIAFI2003,(rgé0]

H|8|=| =[=[%| 22|

btida com o Uso do Curinga %.

Figura10 B — Exemplo de list

OBS.: Se vocé digitar sé “prev%”, por exemplo, o sistema informara que ndo existem dados para a
consulta solicitada. Por qué ? Porque ndo ha nenhum titulo na tabela que comece com “prev”. Mas, se
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voce digitar, por exemplo, “esc%”, o sistema fornecera uma relagdo de dezenas de titulos que comegam
com essas trés letras.

Caso vocé queira proceder a uma outra consulta dentro da mesma tabela, basta

pressionar o botéo il para limpar todos 0s campos.

5. CONSULTANDO DOCUMENTOS NO SIAFI GERENCIAL

Posicione 0 mouse sobre a barra de menus, no menu DOCUMENTOS, e
clique imediatamente, surgiram 12 opcdes a sua escolha.

Y STN - [SIAFIZ004] =18 x|
BN Arquivo Editar Saldo Tabelas Cadastros ’m Utlicérins 7 Window =18 x|
Arrecadacdo Financeira - DARFE : NETO

Arrecadacdo Financeira Municipal - DAR. BEGAEUS)

Empenha - HME
m SECRETA/ GudeFrevidéncia- Grs NACIONAL
MovimentagSo Crédito - MC - |

Mota de Compensacdo - NT

MNota de Dotagdo - ND

1
Mota de Langamento - ML =
Nota de Sistema - 1S .|
Ordem Bancaria - OB
Pre-Empenho - PE
Programagdo Financeira - PF

1

<
Count: *0 |
@#/niciar] & & 2 » (L) Meus documertos | W Microsoft Word - Manual. .. ”ﬁ STN - [SIAFI2004] |<< Ll T

Figura 11 — Menu Documentos.

Clique sobre Ordem Bancaria — OB, que iremos navegar em nosso treinamento
e aparecerd a seguinte tela.
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¢ STN - [SIAFI2004,0rdem Bancéria] (=13
PN frquive Editar Salde Tabelas Cadastros Documentos Utlitrios 7 Window — = x|
| g 'Pl Usudrio:  WETQ
Ham| §F[% A2
Secretaria do Tesouro Nacional
Sistema de Administrag3o Fi ira do Governo Federal
Orgio Emitente Titulo "
=
UG Emitents Titulo " Credor
:  Fatura
5 Titulo {+ Todos
| |
Exercicio  Mimera ds OB Tips 0B Diata Emissio Opgio Ident. de Transferéncia
E H
Tipe doFavoresido Favoresido Gestio do Favorecido UF do Fawarecido
Agéneia Eanco Conta Corrente Yalor OB
Fielagin Evento InserigHa | Classificagso |
Fungdc: Subfungo Proqrama ProjetofAtividade SubprojSubativ
ER ER ER = [
-
S
Informe o Orgdo
Count: *0 <List>
A/ Iniciar| & (3 Z > L) Meus documentos | T Microsaft Word - Manual... ”@ STN - [SIAFI2004,0rd... ‘« W 09:57

Figura 12 — Ordem Bancaria.

Nesta tela aparecem as diversas formas que poderemos proceder a consulta a
relacdo de OB’S emitidas.

Selecionaremos uma UG - Unidade Gestora — 490002, bem como a gestdo
Tesouro e data de emissdo o dia 13-jan-2004, em seguida clicando em OK, para
processamento da informacéo.

Vejamos o resultado da extracdo:

g
BN arquivo Editar Saldo Tabelas Cadastros Documentos Uiitérios 7 Window =18 x|
| @)= | 22 .
% Secretaria do Tesouro Nacional
Sistema de ini: 30 Fil ira do Governo Federal
UG Gestio  Exerc OB ipo DstaEmissio  Favoresido Gestio_ Pelagio Lista _ Walar Estado
I.M 00001 |2004 | 000002 |13 | 13-J4N-2004 (000000000001 91 [2004REQOOOOT  [2 11.074 464 71 —
490002 | 00001 |2004 | 900003 |12 | 13-J4N-2004 |20117639087 [2004REQOOOOT [0 1.000,00
490002 | 00001 |2004 | 900004 |12 | 13-JAN-2004 |72521732087 [2004REQOOOOT [0 1.750,00
490002 | 0000|2004 | 900005 |12 | 13-JAN-2004 |56566281349 [2004REQOOOOT [0 1.100,00
490002 | 00001 |2004 | 900006 |12 |13-JAN-2004 |0S508434852 [2004REQOOOOT [0 1.275,00
490002 | 00001 {2004 (900007 (12 |13-JAN-2004 [8770G466949 \2004REDODOOY |0 1.500,00
490002 | 00001 |2004 | 900008 (12 |13-JAN-2004 [71041265891 [2004RE0OOOOT |00 1.800,00
430002 | 00001 {2004 (900009 (12 |13-JaK-2004 |60595949053 [2004REDOOOOM |0 1.500,00
490002 | 00001 {2004 (900010 (12 | 13-JAN-2004 [26758628353 \2004REDODOOY |0 800,00
490002 | 00001 {2004 (900011 (12 | 13-JAN-2004 |45959765004 \2004REDODOOY |0 1.400,00
490002 | 00001 |2004 (900012 |12 | 13-JAM-2004 [20183311991 [2004REDOOOO1 |0 1.700,00 >
Total de DE's Recuperadas na Consulta l—m

Lista I Exportar Detalhar Voltar |

Q]

Count: <11 |

WA niciar| @ (@ F > |ﬁsm - [SIAFI2004,0rd... [} Meus documentos | BY Microsoft Word - Manual. ., | « SN 1556
Figura 13 — Resultado da Extracéo.
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Caso necessitemos maiores informacdes de qualquer OB, basta localiza-la,
selecioné-la e clicar no botdo Detalhar. Em nosso exemplo iremos detalhar a primeira
OB. Observem o resultado.

TN - [SIAFI2004,0rdem Bancaria]

i8R <= A2

6. Montando uma Consulta no SIAFI Gerencial

Clique em SALDO, para escolher a opcdo Consulta Construida.
O sistema, entdo, mostrara uma tela semelhante a esta;

Figura 15 — Tela da Consulta Construida.

SIAFI GERENCIAL — MF/STN/COSIS



GUIA BASICO DO SIAFI GERENCIAL - 14

A construcdo de uma consulta envolve, basicamente, 3 etapas:

1. A definicdo do contexto, isto é, a selecdo dos dados que vdo compor a
informacdo gerencial, de todo o universo de dados do SIAFI;

2. A definicdo da forma ou layout de apresentacdo da informagdo gerencial,
indicando quais dados devem ser apresentados na consulta construida e como
0s mesmos devem estar distribuidos no relatério a ser gerado pelo sistema;

3. A guarda da consulta construida, para a geragdo posterior de novas consultas,

mais atualizadas.

12 ETAPA - Selecionando o contexto da informacao

1. Na pasta CONTEXTO, selecione o Grupo de Itens de Informacéo no qual a sua
consulta vai se basear. Escolhendo um grupo de itens de informacéo, vocé estara
escolhendo todos aqueles itens que compdem o grupo para fazer parte da
consulta.

2. Selecione o(s) Tipo(s) de Valor dos dados da consulta, lembrando que:
e Saldo Atual é o saldo final atual das contas que compdem o item ou grupo no
més de referéncia.
¢ Movimento Liquido mostra a diferenga entre o saldo credor e o saldo devedor
no més de referéncia.
e Movimento Liquido Acumulado mostra a diferenca acumulada dos
movimentos credor e devedor até o més de referéncia.

3. Agora vocé fara um refinamento da sua consulta, selecionando parametros do
Filtro, para indicar ao aplicativo apenas aquilo que vocé deseja obter dentre
todos os registros possiveis no SIAFI para o grupo de itens selecionado.
Clicando no botéo ﬂ do lado esquerdo do campo de pardmetro, o SIAFI
Gerencial forneceré a vocé uma relacéo de todos os parametros validos para sua
escolha, semelhante a figura a seguir:

ateqoria Econdmica da Despesa
orita Corrente Invalids
onta Corrente Original

Detalhe da Forte
lemento de Despesa
zfera Administrativa - UCG
zfera Administrativa da UG Executara
=fera Administrativa da UG Responsavel
=fera Orgamentaris
stadoMunicipio - LCG
stadoMunicipio da UG Executora
onte SOF

onte de Recurzo Detalhada hd
| [ >
Firdl | Ok I Cancel |

Figura 16 — Relacao de Parametros para o Filtro.
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DICA2:

Para simplificar a procura, basta digitar as primeiras letras da entrada no campo e teclar TAB em
seguida. O sistema preenchera automaticamente o campo com a entrada valida, se ela for a Unica na
lista com aquela seqiiéncia de letras, ou apresentara uma relagdo de entradas para vocé escolher.

DICA3:

Se a relagdo de parametros validos for muito extensa e vocé ndo quiser percorré-la do comeco ao fim
para encontrar um parametro, vocé também podera usar o curinga % e o botdo FIND. As regras sdo
as mesmas da DICA 1.

Dependendo do Grupo de Itens de Informacdo que vocé selecionar, a lista de
parametros validos para o filtro podera variar muito ou pouco. Isso acontece porque 0s
fatos e atos que estéo relacionados com os recursos do Tesouro Nacional envolvem
dados de naturezas diversas.

Se o fato em questéo for, por exemplo, a emissdo de um empenho, os dados
que descrevem esse fato relacionam-se ao empenho, ao passo que, se for uma dotagéo,
haveria outros dados. Isso significa que os dados utilizados na montagem da
informacdo diferem de acordo com os fatos a respeito dos quais estamos querendo
extrair informagdes. A este conjunto de dados convencionou-se chamar de regras de
negécio. Dentro do SIAFI Gerencial ha um aplicativo, invisivel para os usuarios,
chamado de Configurador, que faz a guarda dessas regras, sé permitindo a escolha de
dados que estejam relacionados ao grupo de itens que vocé selecionou previamente.

4. Especifique os operadores logicos para cada pardmetro que vocé definiu, para
delimitar ainda mais a sua selecdo, evitando assim que o sistema demore no
processamento da sua consulta e traga do banco de dados do SIAFI Gerencial
informagdes que vocé desejaria deixar de lado. Clicando no botédo ﬂ ao lado do
campo de operadores légicos (Opr.), o aplicativo mostrara a lista de todos os
operadores validos, que sdo 0s seguintes:

e = EX.: 0més de referéncia é (=) 0 més de maio;

X.: todos os érgaos com codigo superior a (>) 25000;

X.: 0 cédigo da UG deve ser igual ou superior a (>=) 170000;

X.: 0 codigo da modalidade de aplicacéo é menor (<) que 90, isto &, sO
engloba as transferéncias;

e <= Ex.: as categorias econdmicas sdo as de cddigo menor ou igual a (<=)
4, isto €, so interessam a Despesa Corrente e a Despesa de Capital;

e EX (exceto) Ex.: a UF da UG pertence a qualquer regido, exceto (EX) a
Norte, a Nordeste e a Centro-Oeste.

m m

o >
e >=
o <

m

Veja alguns desses exemplos ilustrados na figura 13, abaixo.

F'arlﬁlll':;rn Cpr Cadigo ou combinagio Titulo
WES DE REFEREMCIA, | X |i= | &5 * [rdzio
ORGAD DA UG EXECU ¥ |- | E}25000 *
LI EXECUTORA * [-= | # 170000 *
CATEGORIS ECOMOM: ¥ fl== | &l *
IJF D& 1 EXECUTORA EfIEX | & |IME MO CO i

Figura 17 — Exemplo de Selecéo de Operadores Ldgicos.
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Se o operador logico escolhido for “=" ou “EX”, pode ser informado mais de

um codigo ou combinagéo, bastando empregar a virgula ou o hifen. Exemplos:

o Orgfo da UG executora = 24000, 25000, 26000 - apenas 0s 6rgdos com

esses codigos;

o Orgéo da UG executora = 24000-26000 - todos os 6rgéos com codigo que

varie de 24000 a 26000;

o Orgdo da UG executora Ex 24000, 25000, 26000 - todos 0s 6rgaos exceto

os de codigo 24000, 25000 e 26000;

e Orgdo da UG executora EX 24000-26000 - todos os 6rgdos exceto os de

codigo que varie de 24000 a 26000.

5. Depois de escolher o parametro e o operador l6gico, defina um elemento valido

para o parametro escolhido, clicando no botéo ﬂ ao lado do campo Cddigo ou
Combinacéo, para procurar por codigo, ou no de campo Titulo, para procuré-lo
por titulo. As regras do uso do FIND também se aplicam nesse caso. Siga esta

mesma rotina tantas vezes quantos sdo os parametros do filtro.

Uma vez definido o contexto da informacdo, agora inicia-se a segunda etapa da
construgcdo da sua consulta, que visa a definicdo da forma de apresentacéo e

distribuicdo dos dados nas planilhas do relatério a ser gerado.

28 ETAPA - Definindo a forma de apresentacdo

1. Clique em APRESENTACAO, para comecar a definicio do layout do

relatorio a ser gerado.

2" STN - [SIAFI2003,Consulta Construida]
BN Arquive Edtar Saldo Tabelas Cadastros Documenkos Utilikarios »  Window

Ususrio: EL7A,
Base em: 23-0LIT-2003
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[crédita Execitada
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Count: *0
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Figura 18 — Pasta de Apresentacdo da Consulta Construida.
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2. Em Titulo, o sistema assume automaticamente 0 nome por extenso do
Grupo de Itens de Informacdo escolhido, mas vocé poderd muda-lo para
um outro que vocé considere mais apropriado.

Informe um subtitulo, se vocé desejar. Ele é opcional.

4. Defina a moeda em que os valores numéricos do relatorio vao ser cotados e
a unidade monetaria em que 0s mesmos devem ser apresentados, isto €, em
unidade, mil, milhdo ou bilh&o.

5. Escolha os dados que serdo apresentados no cabecalho e no detalhe do
relatério que o sistema vai gerar. Trés parametros sdo de escolha
obrigatoria aqui: Item de Informacéo, Tipo de Valor e Més de Referéncia.
Para comecar, selecione o(s) parametro(s) do cabecalho. Clicando no
botdo, ao lado do campo de cabecalho, o sistema apresentard uma lista de
auxilio com os parametros validos para o grupo escolhido. Podem ser
escolhidos até aproximadamente 20 parametros para o cabecalho. Para
detalhe de linha, vocé devera informar até dois parametros. VVocé pode
optar por decodifica-lo(s), desde que ele(s) tenha(m) um titulo ou um
mnemonico. A ordem em que esses parametros sao informados é a mesma
ordem em que eles vao aparecer no cabecalho e no detalhe do relatério
gerado.

6. Clique no botdo EXECUTAR para acionar a execugdo da consulta.
Aguarde um instante. A consulta estara sendo processada se aparecer, na
barra de status, a mensagem “Working ...”, ou se o0 apontador do mouse do
seu micro se transformar numa ampulheta. A barra de status também
podera informar que: ha algum erro na montagem da consulta, que devera
ser entdo refeita, ou que ndo existem dados para ela, se ndo existirem de
fato ou se sua habilitacdo ndo permitir a visualizacdo deles.

7. Executada a consulta, o sistema mostrara, num quadro semelhante ao da
figura abaixo, quantas planilhas foram geradas pelo aplicativo, sem contar
a folha de rosto do relatério. O termo “pagina(s)” aqui é, na realidade,
sinbnimo de “planilhas”. Os relatérios gerados por uma consulta
construida sempre terdo, no minimo, duas planilhas: a principal, que é a
folha de rosto do relatdrio, e a planilha 1, que contém as informagdes
gerenciais desejadas.

E‘g" Informagioes 5] |

Sua consulta gerau 26 paginais).

Deseja Continuar?

Figura 19 — NGmero de Planilhas Geradas.

8. Clique no botdo SIM, para iniciar a formatacdo das planilhas. Quando o
processamento terminar, observe que agora vocé tem na tela do seu micro
uma pasta de planilhas aberta. Isso acontece porque o sistema jogou 0s
dados extraidos do SIAFI diretamente dentro do EXCEL. A partir deste
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momento, 0s dados sdo seus. Se vocé aprovou o resultado da sua consulta,
isto é, se o relatorio obtido satisfaz plenamente as suas necessidades de
informacg&o, vocé podera guarda-lo na forma de arquivo de planilha e/ou
imprimi-lo. Mas, vocé podera também fazer vérias alteracbes na
apresentacdo do relatorio, usando todos os recursos que o EXCEL oferece.
Fica a seu critério, por exemplo, dentre muitas possibilidades de alteragdes,
acrescentar um grafico, mudar o tipo de gréafico obtido, mudar a fonte
(letra), o tamanho e a cor dos caracteres, adicionar ou excluir linhas ou
colunas no texto, omitindo ou acrescentando outras informagdes
pertinentes.

. Microsoft Excel - xlpad971 !EE
@&rquivo Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda ;lilil
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| 1| I~

| 2 s SIAFI Crédito Executado

| 3 | Sicter bregscko de Adbvi-ieh acdo 3
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11 | Critérios de Selegdo:

25|
|
|

(rgfo da UG Executora zEz07
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16

17 |Taxas de Conversdo:

18 =
14 4[» []\Principal { Pianiha 1 / Flanihaz £ Flaniha 3 £ Flanihad] <] | HJJ
Pranta [ [ noml

Figura 20 - Planilha Principal do Relatério.

Mas, se vocé ndo estiver familiarizado com a multiplicidade de recursos do
EXCEL, néo se preocupe. Existe uma barra de ferramentas personalizada, chamada de
Ferramentas SIAFI, que reune alguns recursos basicos bastante Uteis. H4 também uma
outra barra, chamada de barra SIAFI, de um botdo sé. Essa serve apenas para exibir a
outra.

Ferramentas 512

Shid-& = %l

Figura 21 A - Barra de Ferramentas SIAFI.

of

Figura 21 B - Barra SIAFI (para exibir a barra de ferramentas SIAFI).
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Os botbes da barra de Ferramentas SIAFI sdo os seguintes:

= - Imprimir planilha;
g - Gerar gréfico;

bl - - Tipos de grafico;
& - Graéfico padrdo;

2 - Calcular total;

A - Calcular percentual;
ink - Ocultar barra.

X Microsoft Excel - xlpad971
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Figura 22 — Planilha 1 do Relatério.

Algumas vezes, o relatorio pode ndo sair do jeito que vocé gostaria, seja por
falta de dados essenciais, seja por excesso de informacBes desnecessarias, seja por
apresentar os dados mal distribuidos na planilha. Nesse caso, sempre é possivel muda-
lo. Para isso, feche o EXCEL sem salvar a planilha. O SIAFI Gerencial continuara

ativo, na tela da consulta construida.

Use o botéo @ para apagar todas as suas selecbes e poder comecar uma nova
construcdo de consulta, ou apague apenas aquilo que vocé quer retirar do relatorio,
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posicionando o cursor sobre o item a ser retirado e pressionando o botéo |Z|
Experimente também redistribuir os dados, alternando-os entre cabegalho, linhas e
coluna.

Uma vez terminada essa reforma, pressione o botdo EXECUTAR novamente e
observe o resultado. Siga esta rotina quantas vezes forem necessarias, até que vocé
obtenha na tela um resultado satisfatorio.

Agora, antes de fechar o SIAFI Gerencial, vocé deve se perguntar se ndo
precisara eventualmente gerar outros relatérios com essa mesma aparéncia e conteudo,
com dados do SIAFI mais atualizados. Em caso afirmativo, o sistema permite que
vocé guarde essa consulta tal qual vocé a definiu, evitando ter que repetir todo esse
processo sempre que necessitar de um relatorio semelhante. Fazendo uma analogia
bem popular, o relatério que vocé obteve € o bolo e a consulta que vocé construiu no
SIAFI Gerencial é a receita do bolo. Guardando a receita do bolo, vocé podera fazer
muitos bolos parecidos quando quiser. Para isso, passe para a 32 etapa da construcéo
da consulta.

3* ETAPA — Guardando a consulta construida

1. Cliqgue em CONSULTA.

#3 5TN - [SIAFI2003,Consulta Construida] —|=] x|
BN Arquive Editar Saldo Tabelas Cadastros Documentos Ubiltdrios 7 Window -2 x|
Hlalml == Usudrio: ELTA

Basesm: 23-OLT-2003

Secretaria do Tesouro N:
Sistema Integrado de Ad

Contexto | Apresentacio Consulta

Sigla da Cansulta

|

Descrigia

Excluir, Salvzn Como Saluar Executar -
aaaaaa

Digite: 0 nome da consulta e tecle ENTER, ou TAB, para sair do campo
Count: *0 <Lists

#Mmiciar |J ™ B) & |J [lcaiade ...| Bcesszro...| Besszn..| &cesaen., | Bygedes | Emanval... | #manval_... |[ERsTH - [5.. [ ENSER D 143
Figura 23 — Pasta de Guarda da Consulta Construida.

2. No campo Sigla da Consulta, digite um nome para a consulta que vocé
construiu. Se esse nome ja existir como nome de uma consulta anteriormente
criada, o aplicativo entenderd que vocé deseja recuperar esta consulta e
solicitara que sejam removidas todas as informagdes preenchidas nas pastas
Contexto e Apresentacdo. Digite, portanto, um nome que ndo conste na lista de
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consultas construidas, para que o aplicativo entenda que se trata da guarda de
uma nova consulta. Forneca também uma descrigdo sucinta da sua consulta,
para facilitar a identificagdo posteriormente.

3. Pressione o botdo SALVAR, para salvar a consulta que vocé acabou de
construir. Lembre-se de que essa consulta que vocé esta guardando no SIAFI
Gerencial € apenas a receita do bolo. Se vocé quiser guardar o bolo também,
que é o relatério que vocé obteve, tera que salva-lo como arquivo de planilha
no EXCEL.

Na pasta de CONSULTA, na parte inferior da tela, ha outros trés botdes, além
do SALVAR, que estdo relacionados & guarda da consulta construida e que podem
estar todos ativados ou n&o:

EXCLUIR - para eliminar a consulta da relagdo de consultas construidas;

SALVAR COMO - para fazer uma copia da consulta construida e fazer
algumas alteragdes, mantendo a original intacta;

EXECUTAR - para executar a consulta construida.

7. Executando uma Consulta Construida ja criada
1. Clique no menu SALDO e selecione a opc¢éo Consulta Construida.
2. Clique em CONSULTA.

3. Clique no botdo ao lado do campo Sigla de Consulta e escolha, na lista de
consultas construidas, 0 nome da consulta que vocé deseja executar. Observe,
pela descricdo sucinta, se aquela é de fato a consulta construida que vocé
procura.

4. Pressione 0 botdo EXECUTAR e aguarde uns instantes.

5. Pressione 0 botdo SIM, do quadro informativo de planilhas geradas, e aguarde
a formatacg&o das planilhas do seu relatdrio.

8. Criando um Grupo de Itens de Informacéao

Caso vocé ndo encontre um Grupo de Itens de Informagdo que represente bem
a informagdo gerencial que o seu relatorio deve fornecer, vocé poderé cria-lo. Dessa
forma, ele constara na relagdo de grupos de informacdo da consulta construida e
poderd ser usado como qualquer outro grupo da relagdo. E vocé também podera
modifica-lo quando convier.

Mas, a criacdo de Grupos de Itens de Informacdo obedece a algumas regras de
negocios bem definidas:
a) O Grupo de Itens é de propriedade da UG que o criou (Projecdo UG);
b) é permitida a criacdo de Grupos de Itens com a mesma identificacdo
(nome), desde que sejam de UG diferentes;
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f)

qualquer grupo pode ser copiado por qualquer usuério de qualquer UG —
nesse caso, faz-se uma copia deste Grupo em nome da UG do usuério,
permitindo-se assim a complementacdo ou  alteragdo de algum
componente, durante a copia;

tanto a alteracdo, quanto a exclusdo de Grupo é feita apenas pelos usuarios
da UG proprietéria;

todos os dados do Grupo podem ser alterados, inclusive a sua
identificacdo, desde que seja por usuario da UG proprietaria;

0 Grupo é composto de Itens de Informacdo e a ordem em que estes sdo
selecionados define a ordem de apresentacdo dos mesmos nas saidas
(relatorios).

Para proceder a criacdo de um Grupo de Itens:

1.

Clique em SALDO, na barra de menus, e escolha a opc¢ao Atualiza Grupo
de Informac&o. O sistema entdo abrird uma tela, como na figura a seguir:

4 STN - [SIAFI2003,Atualiza Grupo de Informacsa] _[&] x|
BN Arquivo Edtar Saldo Tabelas Cadastros Documentos Utikarios 7 Window _ (= x]
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2.

Figura 24 — Tela de Atualiza Grupo de Informacéo.

No campo Grupo de Itens, digite um nome para 0 grupo que Vocé vai criar
e, nos campos adjacentes, um nome extenso e uma descri¢do sucinta do

grupo.

Posicione o cursor no campo Item de Informacéo e clique no botéo ao lado,
para abrir a relacdo de Itens de Informag&o. Selecione um item. Repita esse
procedimento tantas vezes quantos forem o0s itens necessarios para compor
0 grupo.
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Figura 25 — Relacéo de Item de Informacéo.
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Figura 26 — Exemplo de Itens de Informacdo Componentes de um Grupo.
4. Pressione o botdo OK, para salvar o grupo recém-criado.

Na tela de Atualiza Grupo de Informacéo, na parte inferior da tela, ha ainda
outros trés botbes relacionados a criacdo ou modificacdo de um grupo, que podem
estar todos ativados ou n&o:

RENOMEAR - para mudar o nome do grupo ja criado;

SALVAR COMO - para fazer uma copia do grupo selecionado e fazer
algumas alteragdes, mantendo o original intacto;

EXCLUIR - para eliminar o grupo da relacéo de grupos de informagé&o.

SIAFI GERENCIAL — MF/STN/COSIS



